ANVANDARMANUAL
Galler fran 2017-03-06

Traineeanvandare hos InsureSec

InsureSecs anvandarkonto foér dig som (&nnu) inte omfattas av
Finansinspektionens tillstand for forsdkringsférmedling men anda vill
genomfora InsureSecs kunskapstest

e Du som ar under handledning
e Du som arbetar som assistent

e Du som arbetar i formedlarnéra roll pa forsakringsbolag



Innehallsforteckning

Skapa anvandarkonto
Anvandarnamn
Bestall eller byt I6senord
Ange vem som ar din arbetsgivare
Din arbetsgivare blir fakturamottagare
Uppgifter som delas med arbets-/uppdragsgivare
Mina dokument
Intyg
Dokument
InsureSecs kunskapstester
Licenstest — for dig som ska bli forsakringsformedlare
Certifieringstest — for dig som arbetar pa forsakringsbolag
Kunskapsuppdatering — visa att du har koll pa vad som ar nytt

Boka tid for kunskapstest
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ANSOK HAR LOGGA IN / MINA SIDOR FORMEDLARREGISTRET —

in S U res e C OM REGISTRERING OCHLICENS ~ OMINSURESEC ~ AKTUELLT&PRESS  DISCIPLINNAMNDEN

Ansokan férskringsférmedlare Anstkan fér dig som saknar Ansokan férmedlarfretag och Ansokan forsakringsbolag
Fér dig med famediartilstind frén FI formediartillstdnd -organisationer Intresseanmalan om tilliggstjanster

Fior dig som ar student efler trainee Skapa en forstagsanvandare

Skapa anvandarkonto

Fér den som inte fdtt ett anvdndarkonto skapat dt sig

1. Gatill www.insuresec.se och klicka pa ”Ansdk har”, valj ”Ansokan for dig som saknar formedlartillstand”

2. Fyllidina person- och kontaktuppgifter

- Personnumret ska vara tio siffror (AAMMDDNNNN)

- Losenordet behdver vara minst 8 tecken

- Adressen bor vara adressen till kontoret dar du arbetar

- Postnumret ska inte innehalla nagot blanksteg (12345 istallet for 123 45)
3. Lasigenom och acceptera villkoren och klicka pa “Fortsatt till steg 2”
4. Svara pa Yrkesrelaterade fragor och klicka pa “Fortsatt till steg 3”

5. Om du vill kan du om du vill ladda upp relevanta dokument under “Utbildning”. Om du inte vill ladda
upp nagra dokument kan du klicka pa ”Fortsatt till steg 4”

6. Se att uppgifterna du lamnat stammer och klicka darefter pa ”Skicka in ansékan”

Du kan fortsatta till Mina sidor for att boka test direkt efter att du skickat in ansdkan.

Anvidndarnamn

Som anvdandarnamn anvands tiosiffrigt personnummer.

Bestédill eller byt l6senord

Nytt I6senord kan bestallas fran sidan www.insuresec.se/minasidor.

2 N

Fyll i ditt tiosiffriga personnummer i faltet under rubriken ”"Glémt I16senord?” och klicka pa “Hamta I6senord”. Du

far instruktion om hur du valjer ett nytt [6senord via e-post.

Gldmt l6senord?

Person-/organisationsnummer:

Hémta Iésenord

Sida3av7


http://www.insuresec.se/
http://www.insuresec.se/minasidor

ANVANDARMANUAL
Traineeanvandare hos InsureSec

Ange vem som ar din arbetsgivare

Alla kopplingar mellan en fysisk person och ett foretag — relationer — baseras i InsureSecs register pa dmsesidigt
samtycke. Detta beror pa att Personuppgiftslag (1998:204) reglerar nar och hur information om fysiska personer

far behandlas och delas.

Din arbetsgivare blir fakturamottagare

Nar du skapar en anvdndare kan du uppge i vilket féretag du ar anstalld. Nar de bekraftar anstallningsforhallandet

blir de betalningsansvariga for dig. Du kan ocksa skapa relationer med andra uppdragsgivare.

P& Mina sidor kan du dndra eller lagga till fler arbets-/uppdragsgivare.

Uppgifter som delas med arbets-/uppdragsgivare

De foretag som du skapar en relation till far — férutsatt att de ar anslutna till InsureSec — tillgang till féljande

uppgifter om dig:

e Namn, personnummer och kontaktuppgifter

e  Registreringsstatus (i nulaget “Traineeanvandare”)

e  Godkanda licenstest eller certifikat + intyg

e De dokument som du laddat upp pa InsureSecs webbplats, t ex utbildningsdokumentation
e  De svar som du lamnat i ansokningsformularet

e Dina relationer till féretag

e Nirduloggatin pa Mina sidor

Arbets-/uppdragsgivare kan inte se om du har underkanda testresultat. De ser inte heller dina
detaljerade testresultat. Om du vill att din arbetsgivare ska fa ta del av det behover du sjalv dela

dessa uppgifter, t.ex. genom att ta en skarmdump.
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Mina dokument

in S U reS e C OM REGISTRERING OCHLICENS ~ OMINSURESEC ~ AKTUELLT&PRESS  DISCIPLINNAMNDEN

Mina uppagifter
Mina dokument M|na dOkumeﬂt
Testbokning MINAINTYG

Du har annu inte uppnatt nagot intygsgrundande testresultat

UPPLADDADE DOKUMENT

LADDA UPP ETT DOKUMENT

Valj fil Ingen fil har valts ® Certiflkat/intyg -
i Ladda upp
Intyg

P& sidan Mina dokument visas dina intyg fran godkanda licens- eller certifieringstest. Observera att intyg fran

kunskapstest inte betyder att nagon har fatt licens eller certifikat.

Dokument

Har kan du ocksa ladda upp egna dokument, t ex CV, utbildningsdiplom eller anstallningsintyg. Tank pa att dopa
dokumenten till nagot som beskriver dess innehall. Dokumenten bor ocksa halla sig till filformaten .pdf, .doc eller
.docx. Nar InsureSecs kansli granskat och godkant ett dokument kan du inte sjalv radera det. Om du vill ta bort ett

dokument fran servern behover du kontakta InsureSecs kansli.

InsureSecs kunskapstester

Alla InsureSecs skrivningar genomfors i skrivningssal med testledare. Du behover inte ha med dig nagot till testet

forutom giltig ID-handling. De hjalpmedel som behdvs, t ex kladdpapper och penna, far du lana av testledaren.

Mer information om InsureSecs kunskapstester finns pa var hemsida. Har finns dven dokument med specifika
kunskapskrav dar du ocksa kan du ldsa mer om hur det gar till att avlagga kunskapstest hos InsureSec. Dessutom

ger vi tips pa vilka féretag som har anpassade utbildningar utifran vara kunskapskrav.
P& nastkommande sidor visas hur du bokar tid for ditt licens-, certifierings- eller kunskapsuppdateringstest.

Licenstest — for dig som ska bli forsékringsférmed|are

Blivande férsdkringsférmedlare
Den som annu inte omfattas av Finansinspektionens tillstand for forsakringsformedling och istallet arbetar som

assistent, trainee eller befinner sig under handledning kan genomféra licenstest redan under denna period.

Pa sidan Testbokning kan du se vilka olika tester som ar tillgangliga for dig.
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Mina uppgifter
Mina dokument TeStbOKnlng
Testbokning Du kan vilja mellan att avidgga dessa test:
Arslicens Livisrmedling Tids&tgang upp till 2 tim 00 min
Pébyggnad Avancerad radgivning Tids&tgang upp till 0 tim 25 min
Arslicens Personskadefrmedling Tids&tgang upp till 0 tim 50 min
Arslicens Sakskadeférmediing Tids&tgang upp till 1 tim 40 min
Total tid upp till 0 tim 00 min
Visa lediga platser
CERTIFIERING
Certifieringstast ar fér dig som arbetar pé férsakringsbolag
Gertifikat Livfsrmedling Tidsatgang uep till 2 tim 00 min
Pabyggnad Avancerad radgivning Tidsatgang uep till 0 tim 25 min
Total tid upp till 0 tirm 00 min

Visa lediga platser

Tank pa att godkand registrering hos InsureSec ar ett krav for att ditt godkénda testresultat ska utgora licens. Nar

du ar fardig formedlare — dvs omfattas av Finansinspektionens tillstand — behoéver du meddela InsureSecs kansli

sd att vi kan behandla din ansokan om registrering.

Certifieringstest — for dig som arbetar pé férsékringsbolag

Férsékringsbolagspersonal

Du som arbetar pa férsakringsbolag, t.ex. som formedlarnéra personal eller som radgivare, avldgger vad vi kallar

for certifieringstest. Pa sidan Testbokning kan du se vilka olika tester som ér tillgéangliga for dig.

Mina uppgifter
wina dokament Testbokning
Testbokning Du kan vilja mellan att avidgga dessa test:
Arslicens Livirmedling Tidsatgang upp il 2 tim 00 min
Pabyggnad Avancerad rédgivning Tidsatgang upp il 0 tim 25 min
Arslicens Personskadeftrmeding Tidsatgang upp il 0 tim 50 min
Arslicens Sakskadefrmedling Tidsatgang upp il 1 tim 40 min
Total tid upp il 0 tim 00 min
Visa lediga platser
CERTIFIERING
Certifieringstest ar for dig som arbetar pa férsakringsbolag
Certifikat Livfrmedling Tidsatgang upp il 2 tim 00 min
Pébyggnad Avancerad rédgivning Tidsatgang upp il 0 tim 25 min
Total tid upp till 0 tim 00 min

Visa lediga platser
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Kunskapsuppdatering — visa att du har koll pG vad som dr nytt

For dig som redan har godkdnt resultat fran licens- eller certifieringstest
Varje ar gor InsureSec en oversyn av kunskapskraven och uppdaterar dem enligt gallande lag, regelverk och god
forsakringsformedlingssed. Om kunskapskraven férandras kallar vi till kunskapsuppdatering ("KU”). Att genomfora

kunskapsuppdatering ar obligatoriskt for licenshavare.

InsureSecs kunskapsuppdatering ar bara en kunskapskontroll och innehaller ingen utbildningsdel. KU innehaller

vanligtvis farre fragor an licens- eller certifieringstest.

Boka tid for kunskapstest
1. Logga in och ga till sidan Testbokning
2. Valj det eller de test som du vill avlagga genom att markera respektive kryssruta
3. Klicka pa ”Visa lediga platser” och vélj ett passande skrivningstillfalle genom att klicka pa “Boka”
4. Lasigenom och acceptera villkoren for deltagande vid testskrivning

5. Nar bokningen ar genomford kan du pa sidan Testbokning information om datum, plats och vilket test du
kommer att avlagga

Om du vill om-/avboka ditt test maste det géras inom den tid som anges i testreglerna. Annars debiteras full

skrivningsavgift enligt gallande prislista.

ins uresec OWREGISTRZANG OCHUCENS  OMMGUFESSC  AKTUELLTSPALSS  DISCPLINNANMDEN =) inSU resec OMREGSTRERMG OCHLICENS  OMINGURESEC  AKTUELLTAPRESS  DISCRUNNAMNDEN

Wiz upogiter Mina upgitter

Vi dekament Testhokning s Testhnknina
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Fig. 1. Valj test som du vill skriva
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Boka skrivningstillfélle [ Testbokning
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Fig. 3. Lis och acceptera testreglerna Fig. 4. Bokningsbekraftelse pa sidan Testbokning
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